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PRACTICAS TECNICO SOPORTE LICITACIONES/JUSTIFICACIONES

Fundada en 1906, Leitat es una de las entidades de referencia a nivel estatal y europeo en la gestion de
tecnologias. Cuenta con un equipo de mas de 500 profesionales, experto en investigacion aplicada,
servicios técnicos y gestion de iniciativas tecnolégicas y de innovacioén. Leitat aporta valor social,
industrial, econdémico y sostenible, ofreciendo soluciones integrales en multiples sectores y ambitos:
desarrollo de nuevos materiales, produccion eco-sostenible, sistemas de prevencién de salud laboral,
revalorizacion de residuos y aprovechamiento de recursos naturales, interconectividad y digitalizacion
de la industria, energia verde y maximizacién de la eficiencia energética. Leitat esta reconocido por el
Ministerio de Economia, Industria y Competitividad y es una de las principales entidades participantes
del programa Horizon2020 de la Unién Europea

Actualmente buscamos un/a TECNICO DE SOPORTE LICITACIONES/JUSTIFICACIONES:

Funciones principales:

e Gestion administrativa y documental de los expedientes de licitaciones de la entidad

e Preparacion de documentacion para la presentacién de ofertas en convocatorias publicas o
licitaciones

Andlisis de la informacion de licitaciones publicas y privadas

Apoyo en la preparacién y revision de la documentacién Técnica y Administrativa de las licitaciones
(pliegos, invitaciones, notificaciones, adjudicaciones, contratos...)

Control y seguimiento del estado de los expedientes de licitaciéon

Reclamacion de documentacién y control de deadlines

Interlocucion con socios y partners

Interlocucion con la Administracion

Gestién administrativa y supervision de proyectos, memorias, justificaciones, control de gastos,
partidas y presupuestos

Preparacion de documentacion para la justificacion de proyectos

e Establecimiento de procesos de trabajo mas efectivos)”.

Formacién requerida:

Administracion de Empresas, Econémicas, Derecho o similar

Experiencia:

Conocimientos o experiencia en el ambito de gestién de licitaciones o concursos y/o en la gestion de
proyectos

Conocimientos entorno SAP

Competencias y habilidades:

Persona muy organizada y metddica con orientacién a resultados
Persona polivalente, con capacidad de adaptacién a los cambios
Persona activa, dinamica, resolutiva y con habilidades comunicativas
Capacidad de resolucion de problemas, autonomia

Capacidad de trabajo en equipo

Motivacion por la excelencia en el trabajo

Persona colaboradora, con afédn de ayudar y empética.




Idiomas:
Imprescindible catalan, castellano e inglés
Informéatica:

Ofimética a nivel de usuario alto, herramientas propias de investigacion y software especifico de
laboratorio

Ofrecemos:

Incorporacion Inmediata

Catering subvencionado

Contrato de practicas/Convenio con Universidad.
Jornada flexible

Ubicacioén: Terrassa

Solicitar
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